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1. AMAÇ
Bu talimatın amacı, herhangi bir belgelendirme kurumu tarafından yönetim sistemi belgelendirilmiş bir kuruluşun belgesinin, EUROGAP’a transfer (devir) etmek istemesi durumunda uygulanması gereken faaliyetlere ilişkin esasların IAF MD 2:2017 çerçevesinde belirlenmesidir.
2. KAPSAM
Bu talimat, yönetim sistemleri belgelendirme faaliyetlerini kapsar.
3. SORUMLULUK VE YETKİLER
Bu talimatın uygulanmasından Sistem Belgelendirme Yöneticisi sorumludur.
4. UYGULAMA
4.1. BELGE TRANSFERİ KABUL ŞARTLARI
Belge transferi, bir akredite belgelendirme kuruluşu tarafından verilen mevcut ve geçerli bir yönetim sistemi belgelendirmesinin EUROGAP tarafından belgelendirme amacıyla tanınmasıdır. 
Sadece seviye 3'te bir IAF veya Bölgesel MLA imzacısı bir akreditasyon tarafından kapsanan ve uygun olduğu durumlarda seviye 4 ve 5 olan sertifikalar transfer edilebilir. Bu tür akreditasyonların kapsamına girmeyen sertifikalara sahip kuruluşlar yeni müşteri olarak kabul edilir.
Sadece geçerli akredite edilmiş sertifikalar transfer edilir. Askıya alındığı bilinen belgeler transfer için kabul edilmez.
Mevcut belgenin, faaliyetini durduran veya akreditasyonu sona eren, askıya alınan veya geri çekilen bir belgelendirme kuruluşu tarafından verildiği durumlarda, transfer 6 ay içinde veya belgenin süresi dolmadan (hangisi daha önceyse) tamamlanabilmesi gerekir. Bu gibi durumlarda, EUROGAP, TÜRKAK’ devirden önce bilgilendirir.
Herhangi bir nedenle belge hakkında mevcut belgeyi düzenleyen kuruluşla itiraz, şikâyet ya da anlaşmazlık nedeniyle hukuki sürecin devam ettiği kuruluşların belge transferi başvuruları kabul edilmez.
Talep eden kuruluşun piyasada kötü bir itibarının bulunması, yasadışı işler yaptığının bilinmesi ya da duyulması durumunda belge transferi yapılmaz.
Kuruluşun belgelendirme kapsamının, EUROGAP’ın akredite olduğu kapsamla uyuşması gerekmektedir.
Kuruluşun transfer için tetkikinin, son tetkik tarihinden itibaren 12 ay içerisinde gerçekleştirilebilmesi mümkün olmalıdır.
Yukarıdaki şartların karşılanamaması halinde, transfer talebi kabul edilmez ve talep sahibine yazılı veya e-posta ile bildirimde bulunulur.
4.2. BELGE TRANSFERİ TALEPLERİNİN ALINMASI VE DEĞERLENDİRİLMESİ
PR.10 Talep Teklif ve Sözleşme Prosedüründe talep edilenlerin yanısıra, talep eden kuruluştan FR.SB.09 Belge Transferi Talep Formu alınır.
Talebin uygun görülmesi durumunda, sunulan dokümantasyon üzerinden, gerekli görüldüğünde (örn. Majör uygunsuzlukların olmasından şüphe edilmesi) müşterinin tesislerinde bir ziyaret planlanarak bir inceleme gerçekleştirilir. 
Bu incelemede görevlendirilen tetkik ekibi tarafından aşağıdaki hususlar irdelenir:
· Kuruluşun belgelendirme kapsamının uygunluğu
· Kuruluşun belge transferi gerekçesi
· Bir önceki tetkikte tespit edilen uygunsuzluklar ve uygunsuzlukları kapatıldığının ve eğer mümkünse uygunsuzlukların kapatıldığının önceki belgelendirme kurumu tarafından doğrulanmasının sağlanması
· Kuruluş hakkındaki şikâyetler ve uygulanan yaptırımlar
· Belgenin doğruluğu, geçerliliği, belge üzerindeki kuruluşun ticari unvanı, adreslerin ve istenilen adreslerin geçerliliği, 
· Belgelendirme kuruluşu akreditasyon sertifikasının TS EN ISO/IEC 17021 standardı çerçevesinde IAF tarafından kabul edilen bir sertifika olup olmadığı
· Kuruluşun önceki belge kapsamında yapılan değişikliler ve değişikliklerin tutarlılığı 
· Yasal mercilerle geçmişte veya mevcut süregelen herhangi bir anlaşmazlık durumu
· İlk belgelendirme veya en son yeniden belgelendirme tetkik raporları ve en son gözetim raporu; bunlardan kaynaklanabilecek tüm göze çarpan uygunsuzlukların durumu ve belgelendirme süreciyle ilgili diğer mevcut ilgili belgeler. Bu tetkik raporları mevcut değilse veya gözetim tetkiki veya yeniden belgelendirme tetkiki, düzenleyen belgelendirme kuruluşunun tetkik programının gerektirdiği şekilde tamamlanmamışsa, kuruluş yeni bir müşteri olarak muamele görecektir;
· Bir tetkik planı ve bir tetkik programı oluşturmaya ilişkin hususlar. Belgelendirmeyi düzenleyen kuruluş tarafından oluşturulan tetkik programı, varsa gözden geçirilir. 
· Gerektiğinde ve uygulanabilir olduğu durumda önceki belgelendirme kuruluşundan kuruluşun yönetim sistemi ve belgelendirme sürecine ilişkin referans bilgi
4.3. BELGE TRANSFERİNİN GERÇEKLEŞTİRİLMESİ
Aşağıdakilerin sağlandığının tespiti halinde belge transferi yapılabilir:
(i) tüm önemli uygunsuzluklarla ilgili olarak düzeltmelerin ve düzeltici faaliyetlerin uygulandığını doğrulanmış olması
(ii) Devreden müşterinin tüm önemli küçük uygunsuzluklar için düzeltme ve düzeltici faaliyet planlarının kabul edilmiş olması
Transfer öncesi incelemede (doküman incelemesi ve/veya transfer öncesi ziyaret) transferin tamamlanmasını engelleyen sorunların tespit edilmesi durumunda, talep yeni bir belgelendirme olarak kabul edilir. Bu durumda, müşteri gerekçesi ile bilgilendirilir ve kayıtları tutulur. 
Belge transferine karar verme süreci PR.SB.01 Sistem Belgelendirme Prosedürüne göre, gözden geçiren ve karar verenlerin transfer öncesi incelemeyi yürütenlerden farklı olması sağlanacak şekilde gerçekleştirilir.
Transfer öncesi incelemede herhangi bir sorun belirlenmezse, belgelendirme döngüsü önceki belgelendirme döngüsüne dayalı olarak, döngünün geri kalanı için tetkik programı oluşturularak müşteri bilgilendirilir.
Belge, son mevcut belge yenileme tarihi belirtilerek ve belgenin son geçerlilik tarihi korunarak, belge transfer tarihi esas alınarak düzenlenir. Belge düzenlendiğinde, eski belgelendirme kuruluşu bilgilendirilir.
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